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DE AN
Thanh 1ap Trung tAm Dich vu, s nghiép cong xa Cam Hiép
(Kém theo Quyét dinh sé6 65/0D-UBND ngay 31/10/2025
cua UBND xda Cam Hiép )

Dé 4an duoc xay dung nhiam cu thé hoa chu truong ctia Pang va Nha nudc vé
tiép tuc doi méi co ché quan 1y, co ché tai chinh, to chirc lai hé théng cac don vi su
nghiép cong 1ap theo hudng tinh gon, hiéu qua, ddc biét la cac don vi sy nghiép cong
lap tai cAp x4, tap trung cung tng cac dich vu cong co ban, thiét yéu, da nganh, da
linh vyc. Do vay, viéc thanh 1ap Trung tdm Dich vy, sy nghi¢p cong xa Cam Hiép s€
1a budc di quan trong trong viéc nang cao chat lwong dich vu cong tai dia phuong,
phuc vu tot hon nhu cau phat trién san xuit, doi song van hoéa, tinh than ctia Nhan
dan, gop phan xiy dung noéng thon.

UBND xa xay dung dé an thanh lap Trung tam Dich vu, su nghiép cong xa
Cam Hiép gom nhirng ndi dung chinh cu thé nhu sau:
I.CO SO PHAP LY VA SU CAN THIET THANH LAP
1. Co sé phap ly
- Luat Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;
- Nghidinh s0 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh pha vé vi tri viéc 1am
va s0 lugng nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép cong lap;
- Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu vé hop dong
doi vo1 mot so loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi sy nghi¢p cong 1ap;
- Nghi dinh s 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
thanh 1ap, t6 chic lai, gidi thé don vi su nghjép cong lép; Nghj dinh s{)
283/2025/ND-CP ngay 31/10/2025 cua Chinh phu vé vi€e stra do1, bo sung mot so
diéu cuia Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu vé viéc quy
dinh viéc thanh 13p, t6 chire lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap;
- Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phu Quy dinh co
ché tu chu tai chinh cta don vi su nghiép cong lap; Nghi dinh s6 111/2025/NP- Cp
ngay 22/5/2025 ciia Chinh phu sira d6i, bo sung mét sd diéu cia Nghi dinh sb

60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phi quy dinh co ché tu chu tai chinh cua
don vi sy nghiép cong lap;

- Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctia Bo Noi vu huéng dan vé
vi tri viéc lam cong chure lanh dao, quan ly; nghiép vu chuyén mén dung chung; ho

trg, phuc vu trong co quan, to chitc hanh chinh va vi tri viéc lam chirc danh nghé
nghiép chuyén mon dung chung; hd tro, phuc vu trong don vi su nghi¢p cong 1ap;
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Thong tu s6 06/2024/TT-BNV ngay 28/6/2024 cta Bo Noi vu vé viée sira doi, bo
sung mQt s diéu cua Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022;

- Thong tu 6 60/2025/TT-BNNMT ngay 14/10/2025 cua B¢ truong Bo Nong
nghiép va Moi truong vé viéc huéng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau
t chtrc ciia don vi su nghiép cong 1ap thuc hién cong tac khuyén ndng cap tinh, cAp
Xa;

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh vé
phéan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 2 cap trong linh vuc quan 1y nha
nudc cua B Tai chinh;

- Ké hoach s6 130/KH-BCDTKNQ18 ngay 21/9/2025 cua Ban Chi dao vé tong
két thuc hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW cua chinh phu vé k& hoach sap xép don vi su
nghiép cong 1ap, doanh nghié¢p nha nudc, to chirc bén trong h¢ thong hanh chinh nha
nudc;

- Cong viin s6 145/CV-BCD, ngay 08/10/2025 cua Ban chi dao sap xép DPVHC

cac cap va xdy dyng mo hinh t6 chuc chinh quyen dia phuong 2 cép vé viéc kién toan
hé thdng t6 chirc thyc hién nhiém vu khuyén néng & dia phuong;

- Cong van sO 20/CV-BCD, ngay 17/10/2025 cua Ban chi dao §§p xép BVHC
cac cap va xay dung mo6 hinh t chirc chinh quyén dia phuong 2 cap vé viéc thanh lap
DVSNCL cung tmg cac dich vu su nghiép da nganh, da linh vuc ¢ cap xa;

- Cong vin s6 6142/UBND ngay 23/10/2025 cua UBND tinh v& viéc dé nghi
trién khai thyc hién thanh 1ap don vi sy nghi€p cong 1ap cung tmg dich vu su nghiép
cong ¢ cap xa;

- Can clr Cong vin s6 4649/SNV- TCBC&CCVC ngay 28/10/2025 ctia S6 Noi
vu vé thanh 1ap Trung tdm Dich vu, sy nghiép cong cap x3;

- Nghi quyet bai hoi dai biéu Pang bo xd Cam Hiép khoa I, nhiém ky 2025 -
2030 (Nghi quyét so 03-NQ/DU, ngay 28/8/2025);

Can ctr nhu cau thuc tién trén dia ban xd Cam Hiép.
2. Sw can thiét thanh 1ap
2.1. Thue trang dich vu cong ich tai xa Cam Hié¢p

Xa Cam Hi¢p 1a mot xa mién nai, c6 dién tich ty nhién tuong ddi rong, voi
115,92 km2, trong d6 trén 80% dién tich 1a doi, nui; dan s6 1.718 ho, 6.893 khau. Pic
diém dia ban xa Cam Hiép 1a dan cu phéan bo khong déu, chi yéu tap trung tai xa Son
Tan ct, trong d6 co khoang trén 1.200 nguoi 1a dong bao dan toc Raglay; cac khu
vuc con lai dan cu thua thot, sinh song rai rac, chu yéu la ving san Xuat néng nghiép
voi cac loai cay trong cht lyc nhu xoai, mia. Kinh té phat trién chua tuong ximg tiém
nang; thu hat dau tu noéng nghi€p coéng nghé cao, lién ket san xudt va phat trién du
lich sinh thai con han ché. Vi vay, x4c dinh nhu cau Ve dich vu cong ich trong linh
vuc ndng nghiép, moi trudng, van héa, thong tin, truyén thong 1a rat 1on. Hién tai,
cac dich vu nay dang dugc cung cap théng qua cic co quan chuyén moén, Trung tim
dich vy Hanh chinh cong ctia xa va mgt s it tO chirc ca nhan trong va ngoai dia ban
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dan dén bi phan tan ngudn luc, thiéu tinh chuyén nghiép, dong bd; kho khan trong
quan 1y, dau tu va danh gia hiéu qua. Do vdy, viéc thanh 1ap Trung tdm Dich vy, su
nghiép xa Cam Hiép s& la budc di quan trong trong viéc nang cao chat lugng dich vy
cong tai dia phuong, phuc vu t6t hon nhu cau phat trién san xuat, doi sdng vin hoa,
tinh than ctia nhan dan, gop phan xdy dung nong thon.

2.2. Muc tiéu thanh lap

Viéc thanh 1ap Trung tim nham tap trung dau mdi cung tmg cac dich vu cong
ich co ban, thiét yéu da nganh, da linh vuc. Tang cuong tinh chu dong, tu chu cua
don vi, nang cao chat lugng va hiéu ‘qua hoat dong cung ung dich vu. Gop phan thuce
hién cai cach hanh chinh, chuyen doi so, phuc vu kip thoi nhu cau phat trién kinh té
- xa hoi, dac biét 1a phat trién nong nghi¢p chat lugng cao phu hop diéu kién mién nui
va bao ton van hoa truyén thdng ctia dia phuong.

II. TO CHUC VA HOAT PONG CUA TRUNG TAM

1. Tén goi va dia vi phap ly

- Tén goi: Trung tam Dich vy, su nghi¢p cong xa Cam Hiép.

- Dia vi phap ly:

+ Trung tam Dich vu, su nghiép cong xa Cam Hiép la don vi sy nghiép cong

1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén truc thudc Uy ban nhan din xa Cam
Hiép; chiu su chi dao, quan 1y truc tiép cua Uy ban nhan dan xa Cam Hiép.

+ Trung tdm c6 tu cach phap nhan, c6 con dau riéng; dugec mo tai khoan tai
Kho bac Nha nuéc va ngan hang dé hoat dong theo quy dinh.

+ Tru sé 1am vi¢c: Tai khuon vién tru s UBND xa Cam Hiép.
2. Churc nang

Trung tam Dich vy, su nghiép cong xa Cam Hiép c6 churc nang cung tng dich
vu sy nghiép cong co ban, thiét yéu da nganh, da linh vuc, gdm: Vian hoa, thé thao,
du lich, thong tin, truyén thong, xay dung, giao thong, ndong nghi¢p, moéi truong,
khuyén nong, thu y, ... va thuc hién cung img céac dich vu sy nghiép cong ich khac
do Uy ban nhan dan xa Cam Hiép giao hodc phan cip theo tham quyén.

Trung tam Dich vy, sy nghi€p cong xa Cam Hiép chiu su chi dao, quan 1y truc
tiép, toan dién cua UBND xa, déng thoi chiu su hudng dan, kiém tra, thanh tra vé
chuyén mén nghiép vu ctia nganh cap trén; chiu sy quan 1y nha nuée vé linh vin hoa,
thé thao, du lich, thong tin, truyén thong cua Phong Van hoa - Xa hdi xa; linh vuc
noéng nghiép, khuyén nong, méi trudng, chin nudi, thu y ciia Phong Kinh té xa.

3. Nhiém vu va quyén han
3.1. Linh vuc Viin héa, thé thao, du lich, thong tin, truyén thong

- T6 chuc cac sy kién van hoa, van ngh¢ quan ching, hdi thi, hoi dién, chiéu
phim luu dong phuc vu Nhan dan; t6 chirc cac 16p ning khiéu, cau lac bg s& thich.
Quan ly, khai thac va t6 chtic hoat dong tai cac thiét ché van hoa: Nha van hoa xa,
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San van dong, Trung tam hoc tap cong dong, Khu vui choi giai tri. Quan ly, van hanh
Thu vién x3 (hoic Phong doc sach); t6 chirc luan chuyen sach bao xudng cac diém
buu dién vin hoa xi hodc nha vin héa thon. Huéng dan vé chuyén mon, nghiép vu
cho Ban chu nhi€ém cac Nha van hoa thon.

- T6 chirc cac giai thi dau thé thao phong trao; phat dong cac cudc van dong
"Toan dan rén luyén than thé theo guong Bac Ho vi dai". Quan 1y co s vat chat
trang thiét bi dung cu thé thao cong cong; khai thac dich vu san béi (bong da, cau
16ng, tennis...) theo quy dinh dé tao nguon thu.

- Quan 1y, van hanh hé théng dai truyen thanh co s¢ (bao gom ca hé théng
truyén thanh thong minh/IP); thyuc hién tiép song dai cp trén va san xuét, phat song
cac chuong trinh tin tirc dia phuong hang ngay. Thyuc hién cong tac k¥ thuat, quan tri
ndi dung, dang tai tin bai, van ban 1én Trang thong tin dién tur cia xa va cac kénh
truyén thong s6 chinh thdng (Zalo OA, Fanpage...) theo su chi dao va kiém duyét cta
Phong Van hoa - X3 hoi. Quan 1y, van hanh cac cum cd dong truc quan, bang tin dién
tir (LED), pano, ap phich tuyén truyén trén dia ban.

- Truc tiép thuc hién cong tac bao v¢, cham soc, v¢ sinh moi treong tai cac di
tich lich sir - van hoa dugc giao quan 1y. T6 chtrc dich vu thuyét minh, huéng dan
tham quan; dich vu ban vé (néu c0O) va cac dich vu du lich cong déng gfm v6i1 phat
huy gia tri di tich, danh thing tai dja phuwong. Phdi hop véi Phong Vian hoa - Xa hoi
trong viéc lap ho so khoa hoc, kiém ké di tich va quang ba hinh anh du lich cua xa.

3.2. Vé linh vire ndng nghiép, méi trwong, khuyén nong, thi y

- X4y dyng chuong trinh, ké hoach, nhiém vu ho tro nong dan phat trién san
Xudt nong nghiép, xay dung nong thon moi, phat trlen cong dong, du lich nong thon,
san pham OCOP nham cai thién va nang cao doi song vat chat, tinh than cho nhan
dan, bao vé moi trudng tai dia phwong dé trinh Uy ban nhan dan xa phé duyét va to
chure thuc hién theo quy dinh;

- Binh huéng hoat dong khuyén nong cong dong, cong tac vién khuyén nong,
khuyén nong doanh nghiép va hoat dong khuyén ndng cua cic to chirc, ca nhan trén
dia ban xa;

- T6 chire, didu hanh cac hoat dong cta doi ngii cong tac vién khuyen nong, t6
khuyén nong cong dong dé hd tro ngudi dan trén dia ban xa phat trién san xuét nong
nghiép, bdo vé mdi truong, xay dung nong thon méi va phuc vu cac nhi¢m vu chinh
tr1 cua dia phuong;

- Thong tin, tuyén truyén chu truong, dudng 16i, chinh sach cua Dang va phap
luat cua Nha nudc, tién bo khoa hoc, cong nghé, nhu cau thi truong, mo hinh, dién
hinh tién tién trong san xuat nong nghiép;

- T chure bdi dudng, tap huén, dao tao, day nghé cho néng dan; thuc déy hinh
thanh cac nhém nong dan khoi nghiép, nong dan chuyén nghiép, d6i méi sang tao
trong san xuat kinh doanh néng nghiép; nhan rong, lan toa cic mo hinh néng dan san
Xut gioi, nong dan lam kinh té gioi, nong dan day nong dén;



- Xay dyng cac mo hinh trinh dlen chuyén giao cong nghé va tu van, dich vu
vé san xuat, bao quan, che bién, xuc tién thi truong, tiéu thy san pham, hinh thanh céc
ving nguyén liéu san xuat tap trung dat chuan;

- Theo ddi dién bién tinh hinh thién tai, dich bénh trén cay trff)ng, vat nuodi, tham
gia cac nhiém vu phong, chong va khac phuc hau qua thién tai, dich bénh, bao v¢ moi
truong tai dia phuong;

3.3. V& linh vue xdy dung, giao thong

- T6 chirc luc lugng tuan tra, kiém soat dia ban; phoi hop vo1 Phong Kinh té
trong viéc phat hién, ngén chan kip thoi cac hanh vi vi pham ve trat tu xay dung, dat
dai, moi trudng; bao cdo va cung cip chimg ctr, ho so k¥ thuat dé co quan c6 tham
quyén (UBND x4, Phong Kinh té) 1ap bién ban va xtr 1y theo quy dinh.

- Thyc hién duy tu, bao tri, stra chita nho d6i voi hé thong két cu ha tang giao
thong duong bo thude tham quyén quan ly cua xa. Quan ly, van hanh va bao tri h¢
thong dién chiéu sang cong cong, hé thong thoat nudc va xir Iy nude thai sinh hoat
(néu co) trén dia ban.

3.4. V& linh viee cung ing céac dich vu cong thiét yéu khac

- Tryc tiép quan 1y, bao vé, duy tu va khai thac hiéu qua hé théng thiét ché van
hoa, thé thao (Nha van hoa, san van dong, diém sinh hoat cong dong) dam bao phuc
vu tt doi song tinh than ctia Nhan dan; Chuin bi co so vat chét, hau can phuc vu cic
su kién chinh tri, van hoa, xa hoi do UBND x4 to chirc.

- T6 chirc quan 1y, kinh doanh va khai thac cac chg thudc tham quyén quan 1y
cta xa. Ky két hop dong thué diém kinh doanh; t6 chitrc thu gia dich vu dién tich ban
hang va cac dich vu hd tro khac tai cho theo quy dinh. Pam bao an ninh trat tir, phong
chay chira chay, vé sinh méi trudng trong pham vi chg; phdi hop vai Phong Kinh té
kiém soat vé gia ca, do ludng va an toan thuc pham.

- Thyc hién cong tac duy tri, cham soc, cit tia hé thong cay xanh, tham co,
vuon hoa tai cac khu vyc cong cong, cong vién va khuon vién tru s¢ co quan nha
nuée trén dia ban. T6 chire dich vu thu gom, van chuyén rac thai sinh hoat tir khu dan
cu dén diém tap két (hodc khu xtr 1y) theo quy dinh. Quan 1y, van hanh, stra chita hé
thng chiéu sang cong cong ngd, xom (theo phan cap).

- Buge ky. két hop dong kinh té, hop ddng cung tmg dich vu voi cac t chirc,
c4 nhan c¢6 nhu cau dé tao ngudn thu sy nghiép (trén co 80 chire nang, nhiém vu duoc
giao). Xay dung phuong an gia dich vu trinh cip c6 thim quyén phé duyét.

- Thuc hién cac nhiém vu, hoat dong dich vu su nghiép khéac do Uy ban nhan
dan xa giao theo quy dinh cua phép luat.

3.5. Nhiém vu quéan ly chung
- Xay dung va t6 chirc thue hién ké hoach hoat dong hang nam.
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- Quan ly, s dung bién ché, lao dong, tai san, ngan sach dugc giao theo quy
dinh. Thyuc hién ché dg, chinh sach khen thuéng, ky luat d61 véi vién chirc, nguoi lao
dong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh phap luat.

- Thuc hién ché do thong tin, bao cao dinh ky va dot xuit vé tinh hinh thyc
hién nhiém vu dugc giao; cung cap cac thong tin can thiét khi co quan nha nudc co
thAm quyén yéu cau.

- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do UBND xa, Chu tich UBND
xa giao theo quy dinh cua phép luat.

4. Co cau to chirc va bién che

4.1. Vi tri viéc 1am linh dao, quan ly: gdm c6 Giam ddc va Phé Giam dbc,
trong do

- Giam dbc: 01 nguoi (kiém nhiém hodc chuyén trach, do Chu tich UBND xa
quyét dinh b6 nhi¢m).
- Phé Giam déc: 01 ngudi (tiy theo quy mé va khdi luong cong viée, c¢d thé
kiém nhi€m).
4.2. Vi tri viéc 1am chuyén mén, nghiép vu: gém 12 vi tri viéc lam (VTVL)
sau

- VTVL linh vyc sy nghiép van hoéa (bao gom: di san vién, hudng dan vién van
hoa, tuyén truyén vién van hoa);

- VTVL linh vuc sy nghiép thé thao (huan luan vién);
- VTVL linh vyc sy nghiép du lich (huéng dan vién);

- VTVL linh vyc sy nghiép thong tin (bao gém an toan thong tin, cong nghé
thong tin);

- VTVL linh vuc sy nghiép truyén thong (bién tap vién, bién dich vién);

- VIVL linh vuc sy nghiép moéi truong (bao gom dia chinh, diéu tra vién tai
nguyén moi truong, xir Iy 6 nhiém méi truong, kiém chuan thiét bi, phan tich thi
nghi¢m);

- VTVL linh vuc khuyén nong;

- VTVL linh vuc sy nghiép néng nghiép (vé ciy trong);

- VTVL linh vuc sy nghiép nong nghiép (vé chin nudi);

- VTVL linh vuc su nghiép chét luong, ndong nghiép, nong thon;

- VTVL linh vuc sy nghiép xay dung (quan 1y dy an dau tu xay dung);

- VTVL linh vyuc sy nghiép giao thong (bao gém: quan 1y dy an dudng bo,
duong sat, duong thuy; ky thuat vién dudong bg, bén pha; quan ly, bao tri cong trinh
giao thong; van hanh, khai thac giao thong cong cong);

4.3. Vi tri viéc 1am hd tro



- K& toan vién;

- Van thu vién;

- Chuyén vién Vin phong (bao gém: Toéng hop, Hanh chinh - Vin phong,
Truyén thong, Quan tri - Cong s0);

- Nhan vién phuc vy;

- Nhan vién bao v¢;

- Nhan vién lai xe;

Viéc bb tri cong tac doi vOi vién chie, nguoi lao dong cua Trung tam phai can
cur vao vi tri viéc lam, ti€u chuan ngach vién chirc, pham chat, trinh d§, nang luc ctua
vién churc va phu hop voi nguoi hgp dong lao dong theo quy dinh.

4.3. Bién ché:

So luong nguoi lam viée cuia Trung tdm do Chu tich UBND xa quyet dinh trong
tong sd lwong ngudi lam viée (gém vién chirc, ngudi lao dong theo ché do hop dong
lao dong theo quy dinh) cua UBND xa Cam Hi€p dugc UBND tinh giao hang nam
va theo D¢ an vi tri viéc 1am cua Trung tam Dich vy, su nghiép cong da dugc co quan
c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh.

Trong tho1 gian dau, bd tri sb nguoi lam viéce tai Trung tdm Dich vu, su nghiép
cong theo theo s6 luong ngudi lam viéc dugc UBND tinh giao.

Can cir muc do, tinh chat cong viée, Trung tim c6 thé ky céc hop déng thué,
khoan cong viéc dé hoan thanh nhiém vy duoc giao trong tung thoi diém cu thé theo

quy dinh cua Chinh phu vé hop dong d6i v6i mot s loai cong viée trong don vi su
nghi¢p cong lap.

III.CAC PIEU KIEN PAM BAO

1. Vé kinh phi hoat dong

Trung tam la don vi sy nghiép cong lap dugc Nha nudc dam bao chi thuong
xuyén tir ngan sach Nha nudc cua cap xa theo quy dinh hién hanh, thong qua dy toan
chi thuong xuyén cua UBND xa phan b6 va huong dan thu chi tai chinh cua Phong
Kinh té xa.

2. Vé co sé vt chat

- Tru s&: Str dung co s vat chét sén co trong khudn vién tru sé cia UBND xa
Cam Hiép hodc tai nha van hoa thon.

- Tai san giao quan ly: Toan bg h¢ thong Nha Vin hoa x4/thon, Hé thong truyén
thanh co 6, cac trang thiét bi khuyén nong, vin héa hién c6 tai xa.

- Sau khi thanh 1ap UBND xa dy tru kinh phi trinh UBND tinh b tri kinh phi
mua sam cac trang thiét bi, phuong tién lam vi¢c ddm bao phu hop véi yéu cau nhi¢m
VUL

IV. TO CHUC THUC HIEN



1. Phong Van héa — Xa hi
- Tham muu UBND x3 ban hanh vin ban trién khai thuc hién Pé an.

- Tham muu UBND x4 xem xét, quyét dinh vé cong tac can b cta Trung tAm
sau khi UBND x4 phé duyét Dé an; hudng din Trung tdm xay dung Dé an vj tri viée
lam; quy dinh vi tri, chltc nang, nhi€ém vu, quyén han va t6 chtrc hoat dong sau khi
thanh 1ap.

2. Phong Kinh té

- Huéng dan Trung tam xay dung du toan ngan sach theo quy dinh; tham muu
UBND x3a xay dung phan bo du toan cua Trung tam sau khi thanh Iap.

- Tham muu UBND x4 ra soat tai san céng dé ban giao Trung tAm quan 1y, sir
dung theo quy dinh.

3. Van phong HDND va UBND

T chirc thim dinh dé trinh UBND xa Quy dinh vj tri, chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co cdu t6 chuc cia Trung tam cung tng dich vu cong xa theo quy dinh.

4. Cac co quan c0 lién quan

Trong qua trinh trién khai thanh 1ap phéi hop, tao moi diéu kién thuan loi dé
Trung tam Dich vy, su nghi€p cong xa di vao hoat dong 6n dinh.

Trén day 1a D& 4an thanh 14p Trung tdm Dich vy, su nghiép cong xa Cam Hiép./.
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